   ПЕРЕЧЕНЬ 
административных процедур, осуществляемых  государственным учреждением образования  
«Озерницкая базовая школа Слонимского района» по заявлениям граждан 
 
	Наименование административной процедуры 
	Государственный орган, в который гражданин 
должен обратиться 
	Документы и (или) сведения, представляемые 
гражданином для осуществления административной процедуры 
	Размер платы, взимаемой при 
осуществлении 
административной процедуры 
	Максимальный срок осуществления 
административной процедуры 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	1.1.5. о постановке на учет 
(восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных 
условий 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
	председатель профсоюзного комитета  Сакач Ю.В.
тел. 43140, каб. №21
 
заведующий хозяйством Лепешко  Елена 
Викторовна тел. 45973 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
	 
 
	заявление 
 
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) 
состоявших на таком учете 
 
документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное  
 
предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права 
сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества 
	бесплатно 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
	1 месяц со дня 
подачи заявления 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

	«1.1.51. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных 
условий (в случае увеличения 
	председатель профсоюзного комитета  Сакач Ю.В.
тел. 43140, каб. №21
 
заведующий хозяйством Лепешко  Елена 
Викторовна тел. 45973 

	заявление  
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) 
состоявших на таком учете 
	бесплатно 
	1 месяц со дня подачи заявления 



	состава семьи) 
	
	документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права 
 
сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – при наличии права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества 
	
	

	1.1.52. о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных 
условий (в случае уменьшения состава семьи) 
	председатель профсоюзного комитета  Сакач Ю.В.
тел. 43140, каб. №21
 
заведующий хозяйством Лепешко  Елена 
Викторовна тел. 45973 
 
	заявление  
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан 
	бесплатно 
	15 дней со дня подачи заявления 

	1.1.53. о 
включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий 
	председатель профсоюзного комитета  Сакач Ю.В.
тел. 43140, каб. №21
 
заведующий хозяйством Лепешко  Елена 
Викторовна тел. 45973 

	заявление 
 
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних 
	бесплатно 
	15 дней со дня подачи заявления 

	1.3.1. о состоянии на учете нуждающихся  в улучшении жилищных условий 
	председатель профсоюзного комитета  Сакач Ю.В.
тел. 43140, каб. №21
 
заведующий хозяйством Лепешко  Елена 
Викторовна тел. 45973 
тел. 45973 
	паспорт или иной документ удостоверяющий личность 
	бесплатно 
	в день обращения 

	2.1. Выдача выписки (копии)  из трудовой книжки 
	Кандиранда Зоя Петровна каб.21, тел.43140 
	- 
	бесплатно 
	5 дней со дня обращения 

	2.2. Выдача справки о месте работы (службы) и занимаемой должности 
	Кандиранда Зоя Петровна 
каб.21, тел.43140 
 
	- 
	бесплатно 
	5 дней со дня обращения 



	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы 
	Кандиранда Зоя Петровна каб.21, тел.43140 
	- 
	бесплатно 
	5 дней со дня обращения 

	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребёнком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия 
	Кандиранда Зоя Петровна каб. 21, тел. 43140 бухгалтер ГУ “Слонимский межотраслевой районный центр по обеспечению деятельности бюджетных организаций и государственных органов” 
Ефименко Н.В., каб. №506, тел. 52685 
	- 
	бесплатно 
	5 дней со дня обращения 

	2.24. Выдача справки о необеспеченности 
ребенка  в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием 
	Сакач  Ю.В. председатель профсоюзного комитета тел. 43140, каб. №21 
	бухгалтер 	ГУ 
“Слонимский межотраслевой районный центр по 
обеспечению деятельности 
бюджетных 
организаций 	и государственных органов” 
Ефименко Н.В., каб. №506, тел. 52685 
	Кандиранда 	Зоя 
Петровна 
каб.21, тел.43140 
 
	- 
	бесплатно 
	5 дней со дня обращения 

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребёнком до достижения им возраста 3 лет 
	Кандиранда Зоя 
Петровна каб.21, тел.43140 
 
	- 
	бесплатно 
	5 дней со дня обращения 

	2.35. Выплата пособия (материальной помощи) на погребение 
	председатель профсоюзного комитета 
Сакач Ю.В.
тел. 43140, каб. №21 бухгалтер ГУ “Слонимский межотраслевой районный центр по обеспечению деятельности бюджетных организаций и государственных 
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения 
умершего (погибшего) 
 
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя 
 
справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь 
 
свидетельство о смерти – в случае, если смерть 
зарегистрирована за пределами 
	бесплатно 
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от  других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 



	
	органов” 
[bookmark: _GoBack]Ефименко Н.В., каб. №506, тел. 52685 
	Республики Беларусь 
 
свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей) 
 
справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся, – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет 
	
	

	6.1.1. выдача документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении 
	Кандиранда Зоя Петровна 
каб.21, тел.43140 
 
	заявление с указанием причин утраты документа или 
приведения его в негодность 
 
паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность 
 
пришедший в негодность документ – в случае, если 
документ пришел в негодность 
 
документ, подтверждающий внесение платы 
	0,1 базовой величины – за дубликат свидетельства об общем базовом образовании, аттестата об общем среднем 
образовании 
 
0,2 базовой величины – за дубликат иного документа об образовании (для граждан  Республики 
Беларусь) 
 
1 базовая величина – за дубликат иного документа об образовании (для иностранных граждан и лиц без 
гражданства) 
 
бесплатно – дубликат приложения к документу об образовании, дубликат документа об обучении 
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 

	6.3. Выдача справки о том, что гражданин является обучающимся (с указанием необходимых сведений, которыми располагает учреждение 
	Кандиранда Зоя Петровна  каб.21, тел.43140 
 
 
	заявление 
	бесплатно 
	в день обращения  

	образования, организация, реализующая образовательные программы послевузовского образования, иная организация, индивидуальный предприниматель, которым в соответствии с законодательство м предоставлено право осуществлять образовательную деятельность) 
	
	
	
	


 
 
 
 
